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BITTE UM REFUNDIERUNG

Sehr geehrte Damen und Herren,
ich bitte um Refundierung der Kosten für Fakultät:

Lehrveranstaltung am

in Höhe von €

gemäß beiliegenden Belegen auf mein Konto

IBAN:
BIC:
lautend auf:

………………………………………………………….
Name im Blockschrift und Unterschrift

Anschrift:

Originalbelege beigefügt.

Wien, am …

Sigmund Freud PrivatUniversität Wien GmbH
Freudplatz 1
A – 1020 Wien
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Richtlinien für Spesenrückerstattung –
für alle Fakultäten der SFU

I. Reise

Lektorinnen/Lektoren, die eine Anreise von mehr als 50 km haben, werden Reisekosten 
(Bahn) erstattet. Bei Unzumutbarkeit der Bahnfahrt kann eine Erstattung der Flugkosten 
erfolgen, wobei bei der Flugbuchung auf eine rechtzeitige und kostengünstige Buchung zu 
achten ist. 

Bahnfahrten werden grundsätzlich erstattet zum Tarif: ÖBB 2. Klasse mit Vorteilscard 66 
bzw. Westbahn Economy.
Bei der ersten Abrechnung im Studienjahr können jedenfalls die halben Kosten einer ÖBB 
Vorteilscard 66 mit der SFU verrechnet werden (wenn ÖBB genutzt wurde). Sobald die Bahn-
kilometer pro Studienjahr 600 überschreiten können die vollständigen Kosten (bzw. zweite 
Hälfte) einer ÖBB Vorteilscard 66 verrechnet werden. 

Kilometergeld mit dem Auto können nicht abgerechnet werden.
Bei Anreise mit dem Auto wird ein Äquivalentbetrag (ÖBB 2. Klasse mit Vorteilscard bzw. 
Westbahn Economy) erstattet. 

Für die Refundierung von Reisekosten anhand der Belege, verwenden Sie bitte das Refun-
dierungsformblatt (siehe Anlage).
Es muss in der Abrechnung ersichtlich sein, ob die Reisekosten inkl. Belege weiterverrech-
net werden oder äquivalent erstattet werden.

Belege sind im Original beizulegen, bei Flügen auch die Boardingkarten.

II. Aufenthalt /Nächtigung (über das Fakultätsoffice zu reservieren!)

Hotelübernachtungen erfolgen in einem der Partner-Hotels der SFU (siehe unten). Wird 
vom Lektor bzw. von der Lektorin ein anderes Hotel gebucht, können die Hotelkosten bis 
zur Höhe der Nächtigungskosten in den Partner-Hotels erstattet werden max. in Höhe von 
€ 80,00.
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Buchungsvorgang:

E-Mail an das jeweilige Fakultätsoffice, mit der Angabe des Reisezeitraums und mit Vor- bzw. 
Nachnamen. Sobald das Zimmer seitens des Hotels bestätigt wird, erfolgt die schriftliche
Übermittlung der Reservierungsbestätigung an die LektorIn.

Hotels in SFU Campus Prater Nähe mit Sonderkonditionen:

Motel One Wien-Prater 
Ausstellungsstraße 40 
1020 Wien 
Tel.: 01/ 6020000	

Hotel Bassena Wien 
Messestraße 2 
1020 Wien 
Tel.: 01/ 72727  

Hotels in Linz mit Sonderkonditionen

Motel One Linz - Hauptplatz 
Hauptplatz 10
4020 Linz 

Wien am, 24.08.2023

………………………………………………………….
Sigmund Freud Privatuniversität 

Mag. Heinz Laubreuter

Kanzler
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Hampton by Hilton 
Perspektivstr. 10
1020 Wien




